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RESOLUCION DO CONSELLEIRO DELEGADO POLA QUE SE PRESTA APROBACION A
INSTRUCCION DE PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION Y COMPRAS DE LA EMPRESA
MUNICIPAL TURISMO DE PONTEVEDRA, S.A.

Elaboradas as instrucidns sinaladas no asunto e remitidas a Asesoria Xuridica Municipal
do Concello de Pontevedra, este drgano emitiu informe o 23 de febreiro de 2010.
Habida conta de que urxe a aprobacidén das ditas instruciéns para poder iniciar a
actividade de contratacion e que non se precisa informe da Intervencién Xeral
Municipal, procede a sua aprobacién polo érgano competente.

De conformidade co establecido nos Estatutos da Sociedade mercantil TURISMO DE
PONTEVEDRA, SA son competencia do Consello de Administracion as mais amplas
facultades para todo o referente 3 representacion da Sociedade, a administracién e a
xestiéon da mesma, asi como a disposicién do seu patrimonio, correspondéndolle todas
as facultades non atribuidas pola lexislacion vixente ou en virtude destes estatutos &
outros drganos de goberno.

En sesion celebrada o 11 de novembro de 2009, o Consello de Administracién da
sociedade, de conformidade co previsto no artigo 21 dos Estatutos da sociedade, e coa
finalidade de dotar a este dunha maior axilidade, operatividade e eficacia no exercicio
das suas funciéns designou Conselleiro Delegado, a Don Julio Castela Martinez,
delegando nel todas as facultades do Consello de Administracidn, agas as indelegables
e de conformidade co artigo 21 dos Estatutos polos que se rexe a Sociedade.

No exercicio desta atribucion é pola que RESOLVO:

UNICO.- Aprobar as Instrucions de procedementos de contratacion e compras da
empresa municipal Turismo de Pontevedra, SA, co seguinte teor literal:
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INSTRUCCION DE PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION Y COMPRAS DE LA EMPRESA
MUNICIPAL TURISMO DE PONTEVEDRA, S.A.
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MOTIVACION Y FINALIDAD DE ESTAS INSTRUCCIONES

Debido a la transposicidn al ordenamiento juridico espafiol de la Directiva 2004/18/CE,
sobre coordinacion de los procedimientos de adjudicacidn de los contratos publicos de
obras, suministros y de servicios, el pasado 31 de Octubre de 2007 se ha publicado la
Ley 30/2007, de Contratos del Sector Publico (en adelante LCSP) que ha modificado,
sustancialmente, el dmbito subjetivo y objetivo de aplicacién de la anterior Ley de
contratos. En su articulo 3.1 a) se indica que se entiende por sector publico las
sociedades mercantiles en cuyo capital social la participacion directa o indirecta de la
Administracion General del Estado, la Administracion de las Comunidades Auténomas,
las Entidades que integran la Administracion Local sea superior al 50%. En este sentido
estd claro que las empresa municipal de Turismo de Pontevedra, S.A. se encuentran
dentro del ambito subjetivo de la Ley y sujeta a la misma como perteneciente al sector
publico al concepto de administracién publica, teniendo la consideracién de poder
adjudicador en los términos que define la normativa comunitaria, y que solo celebran
contratos de derecho privado tal como indica el articulo 20.1 de la nueva Ley. Como
tales contratos privados se regirdn, en cuanto a su preparacion y adjudicacion, en
defecto de norma especifica, por esta Ley. En cuanto a sus efectos y extincion se
regiran por el derecho privado.

El articulo 175 de la LCSP indica que estas sociedades adjudicaran sus contratos
sometiéndose a los principios de publicidad, concurrencia, transparencia,
confidencialidad, igualdad y no discriminacién, y sus érganos competentes aprobaran
unas instrucciones de obligado cumplimiento, en el ambito interno, en las que se
regulen los procedimientos de contrataciéon garantizando el cumplimiento de estos
principios basicos, asi como, con el de la adjudicacién a la oferta mds ventajosa, ésta
como conjuncion de unos criterios técnicos y econdmicos que justifiquen las ventajas
de la opcidn seleccionada.

Asimismo, estas instrucciones deberan regular aspectos novedosos de la nueva Ley
gue pueden ser potestativos o de obligado cumplimiento para el conjunto de estas
sociedades pertenecientes al sector publico local como pueden ser: la identificacion de
los dérganos de contratacion, los del titular del departamento, d6rgano, ente u
organismo al que estd adscrita la sociedad y que tenga competencia sobre la mismay
cuyas resoluciones agoten la via administrativa en el recurso especial en materia de
contratacién de los contratos sujetos a regulacion armonizada, asi como, las del perfil
del contratante, composicion de las mesas de contratacion y otros.
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En cuanto a la publicidad de las normas o instrucciones de adjudicacién éstas deberdn
ponerse a disposicion de todos los interesados en participar en los procedimientos de
adjudicacién de la empresa municipal y publicarse en el denominado perfil del
contratante.

En base a todo lo anterior se establece estas Instrucciones de procedimiento de
contratacién y compras de la empresa municipal del Ayuntamiento de Pontevedra,
Turismo de Pontevedra, S.A.
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TITULO | - DISPOSICIONES GENERALES.
CAPITULO | - OBJETO Y AMBITO DE APLICACION
ARTICULO 1.— OBJETO DE LAS INSTRUCCIONES.
La presente normativa, en cumplimiento de lo que dispone el articulo 175 de la LCSP,
tiene por objeto la regulacion de los procedimientos de contratacién y la finalidad de
garantizar la efectividad de los principios de publicidad, concurrencia, transparencia,
confidencialidad, igualdad y no discriminacién asi como la adjudicacion del contrato a
la oferta econdmica mas ventajosa.

ARTICULO 2.— AMBITO SUBJETIVO.

Queda sujeta a las presentes instrucciones la empresa municipal Turismo de
Pontevedra, S. A.

ARTICULO 3.- AMBITO OBJETIVO.

1. Las presentes instrucciones se aplicaran a todas las contrataciones y compras de
obras, servicios y suministros.

2. En los términos del articulo 4.1 n) de la LCSP quedan excluidos los negocios
juridicos que encomiende el Ayuntamiento a Turismo de Pontevedra S. A. dado
gue tiene atribuida la condicion de medio propio y servicio técnico del mismo, para
las actividades incluidas en su objeto social.

ARTICULO 4.- DELIMITACION POR CUANTIAS DE LAS CONTRATACIONES Y COMPRAS.

Se establecen las siguientes tipologias de contratos, de acuerdo con sus cuantias®:

-Contratos sujetos a regulacidn armonizada. Capitulo 2, seccién 22 del Titulo
Preliminar de la LCSP.

Incluyen:

. Los contratos de obras cuyo valor estimado sea igual o superior a 4.850.000
€ o los importes que en cada momento estén vigentes.

. Los contratos de suministro de valor estimado igual o superior a 193.000 €
o los importes que en cada momento estén vigentes.

' A efectos de computos, las cuantias excluiran el IVA.
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. Los contratos de servicios de valor estimado igual o superior a 193.000, o
los que en cada momento estén vigentes, incluidos en las categorias 1 a 16 del
Anexo Il, de la LCSP.

-Contratos no sujetos a regulacion armonizada (art. 175 de la LCSP)

b.1) Contratos de obras

Se establecen 3 tramos:

= Contratos de importe mayor o igual a 50.000,00 € y menor de 4.850.000 €.
= Contratos de importe mayor o igual a 30.000 € y menor de 50.000,00 €.

* Contratos menores de 30.000 €.

b.2) Contratos de suministros y servicios

Se establecen 3 tramos:

= Contratos de importe mayor o igual a 50.000 € y menor de 193.000 €.
= Contratos de importes mayores o iguales a 30.000 € y menores de 50.000 €.

= Contratos menores de 30.000 €.

ARTICULO 5.- VALORACION DE LOS IMPORTES ESTIMADOS DE LOS CONTRATOS.
Siempre que el texto de la presente norma haga referencia al importe o cantidad de
los contratos, se entenderd que en los mismos no estd incluido el IVA, excepto
indicacidn expresa de lo contrario.

El calculo del valor estimado de un contrato, se basara en el importe total, sin incluir el
IVA. Para este calculo se habra de tener en cuenta el importe total estimado, incluidas
las posibles opciones y las eventuales prérrogas del contrato y, en su caso, las primas o

pagos de los licitadores.

El momento para el cdlculo del valor de la estimacién, serd el de la publicacion del
anuncio de licitacion, o si ello no fuera necesario, el momento de inicio del expediente.
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ARTICULO 6.- CONTRATOS ARMONIZADOS: CONTRATOS DE CUANTIA IGUAL U
SUPERIOR A LOS UMBRALES PREVISTOS EN LOS ARTICULOS. 14, 15,16 Y 17 DE
LA LEY DE CONTRATOS DEL SECTOR PUBLICO.

La adjudicacion de estos contratos que se celebren se ajustara a lo previsto en el
articulo 174 de la referida LCSP.

En todo caso es necesario identificar el drgano de la entidad que tutela al que se le
atribuye la competencia para resolver el recurso especial en materia de contratacién
del articulo 37 de la LCSP.

No obstante en los contratos armonizados que celebre la sociedad mercantil, de
acuerdo con el articulo 174, no les seran de aplicacion las normas de los articulos
134,136,140,144 y 156 relativas a:

CRITERIOS VALORACION OFERTAS: No intervencién del comité de expertos para
valorar criterios subjetivos (art. 134.2).

CRITERIOS PARA APRECIAR EL CARACTER ANORMAL O DESPROPORCIONADO DE
LAS OFERTAS (permite libertad para fijar criterios, pero obliga a solicitar
justificacion del licitador y asesoramiento técnico del servicio correspondiente)
(art. 136.1.2).

FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS (art. 140).

EXAMEN PROPOSICIONES Y PROPUESTA ADJUDICACION (art. 144).

ARTICULO 7.- CONTRATOS MENORES.

= Podran ser licitados mediante adjudicacion directa, sin necesidad de publicidad,
los contratos de importe inferior a 50.000 € para obras, suministros y servicios. En
los contratos de suministros y servicios de importe igual o superior a 30.000 € e
inferior a 50.000 € se incorporaran tres presupuestos.

= Para estos contratos se recomienda la realizacidon de un encargo por escrito en
el que se describa como minimo el objeto, precio, proveedor a quien se encarga y
plazo de entrega o ejecuciéon de la prestacion debidamente firmado por el érgano
de contratacion. El modelo de encargo figura como anexo 1 a estas instrucciones.
Si se utiliza el modelo, cuando se requieran tres presupuestos se graparan al

mismo.

] Se puede utilizar un modelo mas complejo cuando se considere conveniente.

] Estos contratos no podran tener una duracién superior a 1 afo, ni ser objeto de
prorroga.
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] El 6rgano de contratacion serd el Consejo de Administraciéon u érgano en quien
delegue (actualmente esta delegado en el Presidente del Consejo de
Administracion).

ARTICULO 8.- ADHESION A ADJUDICACIONES O CONTRATOS CELEBRADOS POR EL
AYUNTAMIENTO DE PONTEVEDRA U ORGANISMO DEPENDIENTES DEL MISMO.

La empresa municipal, previo acuerdo del érgano competente, podra adherirse a las
adjudicaciones o contratos realizados por el Ayuntamiento de Pontevedra o sus
organismos auténomos en las condiciones establecidas en el contrato.

ARTICULO 9.- REGIMEN JURIDICO.

En la contratacidon no armonizada, al tratarse de un contrato privado (segun el art. 20y
21 de la LCSP), se hara constar la competencia del orden jurisdiccional civil tanto en la
preparacion y adjudicacion como en los efectos, cumplimiento y extincidon de los
mismos. Esta determinacion sera de aplicacion a los contratos menores pero no se
hard constar en ellos. En la contratacion armonizada figurard la jurisdiccion
contencioso-administrativa en cuanto a la preparacion y adjudicacion. Para el resto, la
jurisdiccion civil.

ARTICULO 10.- ARBITRAIE.

En los pliegos de condiciones, se podra prever, por parte del érgano de contratacion
de la entidad, la remisién a un arbitraje, de conformidad con la Ley 60/2003 de 23 de
diciembre de Arbitraje, para la solucién de las diferencias que pudieran surgir sobre
los efectos, cumplimiento y extincién de los contratos que se celebren al amparo de la
presente norma.
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CAPITULO II: PERFIL DEL CONTRATANTE Y PUBLICIDAD DE LICITACION Y
ADJUDICACION.

ARTICULO 11.- PERFIL DEL CONTRATANTE.

La entidad dispondrd en la pagina Web oficial el menu del Perfil del Contratante,
debidamente identificado con la denominacién “Contratacion: Perfil del Contratante”,
gue sera accesible para todos los posibles licitadores que accedan a la pagina Web a
través de Internet.

El contenido minimo del Perfil del Contratante habra de ser el siguiente:

®  Las presentes instrucciones.
= Debidamente diferenciados
o Licitaciones abiertas o en curso.
o Adjudicaciones, diferenciando las provisionales y definitivas.
o Los pliegos deben facilitarse dentro del perfil siempre que sea posible
desde el punto de los medios que disponga la empresa, y en caso de no
ser posible, el lugar donde se puedan obtener

La entidad habra de poder acreditar de forma fehaciente, el momento de inicio de la
difusién publica y la duracién de la publicacién de cualquier informacién que incluya al
Perfil del Contratante, estableciendo mecanismos y sistemas técnicos que lo permitan
ARTICULO 12.- PUBLICIDAD DE LA LICITACION.

Se establecen los siguientes grados de publicidad de acuerdo con la cuantia y

naturaleza del procedimiento:
1.
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‘ PUBLICIDAD

TIPO DE BIEN CUANTIAS € LICITACION

Armonizados cuantia >=4.850.000 |P.C.(*)+DUE
RERS 50.000<=cuantia< 4.850.000 P.C.

Cuantia<50.000 SIN PUBLICIDAD

Armonizados cuantia>=193.000 (1) |P.C.(*)+DUE
SUMINISTROS | 50.000<=cuantia < 193.000 P.C.

Cuantia< 50.000 SIN PUBLICIDAD

Armonizados cuantia >=193.000

Categorias 1 a 16 (1) .

Cuantia >=193.000 P.C.(")*DUE

Categorias 17 en adelante (1)
SERVICIOS

50.000 <=cuantia < 193.000 P.C.

Cuantia< 50.000 SIN PUBLICIDAD
* Perfil del Contratante o Informacién en pagina Web.

2. Los anuncios en el BOP son opcionales y potestativos por la empresa municipal, que
también puede optar por su publicacién en el BOE.

3. Se podra realizar un anuncio previo para dar a conocer los contratos potenciales
gue, durante los doce meses siguientes tenga proyectado adjudicar en ese momento.
Este anuncio sera potestativo para la entidad y no vinculara y permitira la reduccién de
plazos para la presentaciéon de ofertas.

4. El 6rgano de contratacién aprobard un modelo de anuncio de licitacidn.

ARTICULO 13.- PUBLICIDAD DE LA ADJUDICACION.

Se establecen las siguientes cuantias y medios para publicar las adjudicaciones de
contratos:

. PUBLICIDAD
TIPO DE BIEN CUANTIAS € ADJUDICACION
OBRAS Armonizados cuantia >=4.850.000 P.C.(*)+DUE
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50.000 <=cuantia< 4.850.000 P.C.

Cuantia <50.000 SIN PUBLICIDAD

Armonizados cuantia >=193.000 (1) P.C.(*)+DUE

SUMINISTROS | 50.000 <=cuantia < 193.000 P.C.

Cuantia < 50.000 SIN PUBLICIDAD

Armonizados cuantia >=193.000
Categorias 1a 16 (1)

*
Cuantia >=193.000 P.C.(*)+DUE
SERVICIOS Categorias 17 en adelante (1)
50.000 <=cuantia < 193.000 P.C.
Cuantia < 50.000 SIN PUBLICIDAD

* Perfil del Contratante o Informacién en pdgina Web.

ARTICULO 14.- NOTIFICACION A LOS INTERESADOS.

Para los contratos de regulacidn armonizada, la adjudicacion definitiva del contrato,
gue en todo caso deberd ser motivada, se notificard en un plazo de 15 dias. Sera
motivacién suficiente la identificacidon de la oferta econdmicamente mas ventajosa con
referencia a los criterios de evaluacion.

Se considerara motivacion suficiente si en la resolucidn de la adjudicacién el 6rgano de
contratacién acepta y asume el contenido del informe de valoracion.

Para el resto de los contratos, se estara a lo dispuesto en el articulo 175 de la LCSP,
publicandose en el perfil del contratante los superiores a 50.000 €.

Se recomienda el envio de notificaciones en todas aquellas contrataciones en las que
haya pliego de condiciones, es decir, a partir de 50.000 €.

ARTICULO 15.- EFECTOS DE LA ADJUDICACION.

Los contratos se perfeccionan con la firma de los mismos cualquiera que sea el
procedimiento o la forma de adjudicacion utilizada.

Los licitadores no adjudicatarios podran, en el término maximo de 10 dias desde la

notificacién de la adjudicacién, solicitar por escrito al 6rgano de contratacion, el
motivo de la no seleccidén o adjudicacién de su candidatura.
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A tal efecto, el érgano de contratacidn, en el plazo maximo de 20 dias a contar desde
la fecha de solicitud, habrda de poner en conocimiento del licitador, que lo haya
solicitado, los motivos por los que su candidatura fue, no seleccionada, no adjudicada y
rechazada.

CAPITULO IlI- ORGANOS DE CONTRATACION.

ARTICULO 16.- ORGANOS DE CONTRATACION.

-Son posibles drganos de contratacidn en la empresa municipal:

Ll El Consejo de Administracion

. La Presidencia de la Empresa

. Consejero delegado

. La Gerencia en su competencia

-Actualmente la competencia en materia de contratacion de conformidad con los
poderes conferidos es de la Presidencia (De acuerdo con los poderes actualmente
conferidos y escriturados, que se recomienda se revise).

-La firma de toda clase de contratos, le corresponde a la presidencia de la Sociedad
(lgualmente, de acuerdo con estos poderes).

ARTICULO 17.- MESA DE CONTRATACION.

1. La mesa de contratacién tiene competencia para efectuar las valoraciones de las
ofertas y propuestas al rgano de contratacién.

2. Composicién:

Estard constituida, al menos, por los siguientes miembros:

El Presidente/a, que serd el Presidente del Consejo de Administracion y dos vocales
gue seran el gerente y el técnico o técnicos competentes en la obra, suministro o
servicio.

Podrd actuar como secretario, a efectos de elaboracion de actas u otra
documentacidn, el secretario del consejo de administracidon o personal al servicio de
Turismo de Pontevedra, S. A. y del Ayuntamiento de Pontevedra.

3. El acta la firmard el secretario con el visto y place del Presidente de la mesa.

4. La mesa de contratacion se constituird siempre que estemos en contratos sujetos a
regulacién armonizada. En el resto su existencia es potestativa.
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TITULO Il - ACCIONES PREPARATORIAS DE LOS CONTRATOS.
ARTICULO 18.- PLIEGO DE CONDICIONES.

-Definicion: El pliego de condiciones constituye el documento basico del contrato, en el
gue se establecen los pactos, y condiciones econémicas, juridicas y técnicas
definidoras de los derechos y obligaciones que asumiran las partes del contrato.
Por ultimo a las que deberan ajustarse la formalizacién, ejecucidon y extincién del
mismo.

-Contenido :

a) Objeto y procedimiento de la contratacién. Obligatorio. Indicar en anuncio.
b) Presupuesto base. Obligatorio. Indicar en anuncio
c) Posibles revisiones de precio. Opcional.
d) Régimen de admisién de variantes, si se admiten o no, deberd de estar
expresamente indicado en el Pliego. En su caso indicar en el anuncio.
e) Plazo del contrato. Obligatorio. Indicar en el anuncio.
f) Prérroga del contrato. Opcional. Indicar en el anuncio.
g) Plazo unico de la prestacion. Opcional.
h) Descripciones técnicas o Proyecto Técnico. Obligatorio.
i) Documentacién personal.
= Escrituras y DNI del representante.
= Acreditacién de la solvencia econémica y técnica o en su caso las
clasificaciones.
a. Clasificaciones del contratista (en su caso).
b. Informes bancarios.
c. Cuentas anuales
d. Medios humanos y técnicos.
e. Relacion de obras, suministros y servicios ejecutados.
= Declaracidon responsable de no estar incurso en prohibicion de contratar
con el sector publico. (Art. 49 de la LCSP).
= Declaraciéon responsable de estar al corriente en las obligaciones
tributarias y de la Seguridad Social. El adjudicatario debera presentar
los certificados.
j) Subrogaciones de personal. Opcional.
k) Presentacion de las ofertas: forma, lugar y plazo. Incluir en anuncio.
I) Garantias. Opcional.
m) Plazo de garantias. Opcional.
n) Devolucién de las garantias. Opcional.
o) Criterios de valoracién de las ofertas. Obligatorio..
p) Condiciones especiales de ejecucidn. Voluntario.
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g) Condiciones de ejecucion medio ambientales.

r) Periodo de pago.

s) Penalizaciones por incumplimientos.

t) Régimen Juridico.

u) Cumplimento de la normativa de proteccién de datos, drgano de
contratacion.

4. Obligatoriedad de elaboracién de Pliego.

Serd obligatorio elaborar un pliego de condiciones en los casos siguientes:

= Contratos armonizados de obras, servicios y suministros.
= Contratos de obras, servicios y suministros de cuantia superior a
50.000,00 euros.

ARTICULO 19 .- PRECIOS DE LICITACIONES Y PLAZOS.

Presupuesto base de licitacion. Es el presupuesto sobre el que se deben
formular las ofertas econdmicas de los licitadores, excluido el IVA.

Revisiones de precio: determinardn a partir de qué plazo y cuantia
de ejecucion del contrato procede la revision en su caso y la formula o
porcentaje de revisidon que se aplica.

Régimen de admisidon de variantes. En el pliego se debera hacer
constar las variantes o mejoras que puedan admitirse, precisando sobre qué
elementos y en qué condiciones queda autorizada su presentacién.

Plazo de contrato. El plazo maximo de duracién de los contratos de
obras, suministros y servicios sera acorde con el objeto del contrato.

Prorroga del contrato: el periodo de prérroga debera de preverse
expresamente en los contratos. Se tendrd en cuenta que el importe de las
prdorrogas computara en la cuantia a efectos de determinar las obligaciones de
publicidad y del resto de las condiciones de contratacién.

ARTICULO 20.- CAPACIDAD PARA CONTRATAR Y ACREDITACION DE SOLVENCIA.

Acreditacion de la solvencia econdmica y técnica. En el caso de servicios y obras es
opcional la peticion de la clasificacién en la legislacion de contratos de las
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Administraciones Publicas. La exigencia de clasificacién, en su caso, acredita
suficientemente la solvencia econémica y técnica.

Como documentacién de solvencia econdmica-financiera, podran solicitarse informes
bancarios, cuentas anuales registradas y declaraciones sobre volumen de negocio. *

Como acreditacién técnica, relacién de obras, suministros y servicios ejecutados en los
ultimos 5 afios (obras) o 3 afios (resto), con expresién de importes, fechas y lugares de
ejecucién, acompafadas de los correspondientes certificados de buena ejecucién o
declaracidon de medios materiales y/o personales que se destinaran a la ejecucion de
los contratos.

ARTICULO 21.- PRESENTACION DE LAS PROPOSICIONES.
a) Plazo de presentacién de ofertas.
En los contratos armonizados, el plazo es de 52 dias a contar desde que se remite al

DOUE. En el resto de las contrataciones sujetas a pliegos de condiciones el plazo no
podra ser inferior a 10 dias naturales en obras, en servicios y suministros.

No obstante para la publicidad general de los contratos sujetos a regulacion
armonizada los plazos se pueden reducir en:
= Acceso via telematica al pliego: - 5 dias
= Si hay un anuncio previo indicativo 52 dias antes y en los 12 meses
anteriores, el plazo queda reducido a 36 dias.
= Si hay un anuncio previo indicativo 52 dias antes y en los 12 meses
anteriores y sélo en casos excepcionales, el plazo queda reducido a 22
dias.
Y si el anuncio se prepara y envia por medios telematicos, todos estos
plazos se veran reducidos en 7 dias mas.

b) Documentos a presentar.

Presentacidon de ofertas en contratos no sujetos a regulacion armonizada.: en 2 sobres
diferenciados:
= En el sobre A la documentacion acreditativa del cumplimiento de los
requisitos para contratar (documentacién personal) y en el sobre B la
oferta técnico-econdmica.

Presentacién de ofertas en contratos sujetos a regulacién armonizada.: en 3 sobres
diferenciados:

2 Las sociedades podran solicitar la documentacion de solvencia que estimen oportuna en la contratacion no
armonizada. Para poder resolver la no acreditacion, se debera incluir en el pliego los criterios minimos de solvencia, a
valorar. Se suministraran a las empresas una bateria de ratios financieros y de solvencia con el objeto de que sirvan de
evaluacion. En la solvencia se incluiran, en su caso, las certificaciones medio ambientales o sociales que se consideren
necesarias.
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= En el sobre A la documentacién acreditativa del cumplimiento de los
requisitos para contratar (documentacién personal), en el sobre B, la
documentacién de la oferta que se corresponda con criterios de juicio de
valor y en el sobre C, la cocumentacion de la oferta que se corresponda con
criterios valorables matematicamente. En el caso de que no se incluyan
juicios de valor se suprimird la exigencia del sobre B, y el C pasard a
denominarse B.

ARTICULO 22.- GARANTIAS.

Garantias: es opcional incluir en el pliego de condiciones la exigencia de una garantia
definitiva al adjudicatario. En caso de exigencia, el importe serd el 5% del importe de
adjudicacion, excluido el IVA, considerando siempre el importe de las prorrogas.

Se podrd eximir de garantia, sobre todo, a los suministros de bienes consumibles cuya
entrega y recepcién se produzca antes del pago del precio.

Para que se exija garantia debera de hacerse constar de modo expreso en los pliegos o,
cuando no exista este en los documentos que acredite la realizacion del contrato.

Las garantias deberdn aceptarse de las siguientes formas:

= En efectivo o en valores de Deuda Publica.
= Mediante aval bancario.
= Mediante certificado de seguro de caucién.

Para cantidades inferiores a 50.000€ no se exigira garantia, si bien puede hacerse de
forma opcional, siendo obligatorio, en todo caso, para los contratos con regularizacion
armonizada. La garantia deberd presentarse antes de la formalizacién del contrato.

= Plazo de las garantias:

-En las obras 1 afio y cuando son de cuantia inferior a un millon de
euros, 6 meses.

-En los suministros y servicios, 1 afio y si son inferiores a 200.000 euros,
serd de 6 meses.

= Devolucion de las garantias: la devolucion se realizara de oficio, en el plazo de 2

meses una vez expirado el plazo de garantia, siempre que haya habido la
ejecucion satisfactoria y recepcidon formal correspondiente.
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= Criterios de valoracion de las ofertas: se valoraran las ofertas econdmicas mas
ventajosas, atendiendo a criterios directamente vinculados al objeto del
contrato.

ARTICULO 23.- CRITERIOS DE VALORACION DE LAS PROPOSICIONES.

Se pueden utilizar los siguientes criterios para valorar las proposiciones:

=  Precio del bien, suministro o servicio. Si se utiliza un Unico criterio de
adjudicacion, el precio ha de ser siempre el mas bajo.

= (Calidad y caracteristicas medioambientales del bien o servicio.

= Plazo de ejecucion o entrega.

= Coste de utilizacién y/o rentabilidad.

= Valor técnico.

= Caracteristicas estéticas/funcionales del bien.

= Ladisponibilidad y coste de los repuestos y el mantenimiento.

= Asistencia técnicay servicio post-venta.

= (Certificaciones en Calidad y Medioambiente.

= Aplicacién de politicas sociales.

= QOtras que por el objeto del contrato se consideren de interés.

ARTICULO 24.- NORMAS DE PAGO Y PENALIZACIONES.

Periodo de pago. El periodo de pago serd de 60 dias, calculdandose el vencimiento de
acuerdo con los criterios establecidos en esta norma en los articulos de contabilizacién
de facturas por la empresa municipal.

CONTABILIZACION DE FACTURAS RECIBIDAS

Legalmente se admite como norma de contabilizacidn la fecha de factura o la fecha de
recepcion. Con el objeto de armonizar la fecha de contabilizacién, se ha adoptado un
criterio en el que se han tenido en cuenta distintos factores, entre otros; las
implicaciones en las liquidaciones de IVA y las fechas de vencimientos.

CRITERIO:
A). Las facturas que se reciban dentro del mismo mes que la fecha del documento vy las
gue se reciban entre el dia 1 y 10 del mes siguiente, se contabilizaran con la fecha

del documento.

B). Aquellas que se reciban con fecha posterior al 10 del mes siguiente a la fecha de
factura se contabilizaran con la fecha de recepcion.
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C). Los vencimientos se calcularan a partir de la fecha de contabilizacién realizdndose
el pago el dia fijado, en su caso, o el que corresponda como consecuencia del calculo.

PENALIZACIONES

Penalizaciones por incumplimientos de plazos de entrega o ejecucién, de acuerdo con
la baremacion siguiente:

RETRASO RESPECTO AL PLAZO DE ENTREGA | PORCENTAJE DE PENALIZACION

ACORDADO O PRESTACION DEL SERVICIO. ACUMULATIVO

12 semana 1% del precio de adjudicacién o
contrato

22 semana 2% del precio de adjudicacién o
contrato

32 semana 3% del precio de adjudicaciéon o
contrato

42 semana 4% del precio de adjudicacion o
contrato

52 semana 5% del precio de adjudicaciéon o
contrato

62 semana 6% del precio de adjudicacién o
contrato

Siendo estos porcentajes acumulativos y reservandose la empresa la posibilidad de

anular el contrato a partir de la 62 semana.

ARTICULO 25.- NORMAS DE PUBLICIDAD

Todas las licitaciones, a excepcion de las indicadas en el articulo 7 se anunciaran en el
perfil del contratante de la entidad, manteniéndose el anuncio hasta el fin de la
adjudicacion del contrato, garantizandose asi el principio de publicidad.

El plazo de difusién publica de la informacién contractual, en el perfil del contratante,
se mantendra un minimo de 1 mes a contar de la fecha de adjudicacién del contrato.

Asi mismo, la entidad podrd publicar en el perfil del contratante el anuncio previo
indicativo que se mantendra durante los 12 meses siguientes o, en su caso, hasta
finalizar la adjudicacion del contrato a que se refiere.

A los efectos de la reduccion de plazos de concurrencia establecidos en las presentes

normas, el anuncio indicativo tendra que publicarse con un minimo de 20 dias de
antelacion al anuncio de licitacion.

18 de 21



visit

vg\'ﬁ Pontevedra

En los contratos armonizados, el plazo es de 52 dias a contar desde que se remite al
DOUE. En el resto de las contrataciones sujetas a pliegos de condiciones el plazo no
podra ser inferior a 10 dias naturales en obras, en servicios y suministros.

ARTICULO 26.- DOCUMENTACION DE LAS CONTRATACIONES/TRAMITACION DE
PREPARACION DE CONTRATOS.

Los contratos menores requerirdn Unicamente y exclusivamente la hoja de encargo
gue figura como anexo | o documento mas complejo y en su caso, tres presupuestos.

En ningln caso se requerira mas documentacion.

En el resto de contratos tendran que existir unos pliegos que se firmaran por el érgano
de contratacion.

TITULO 11l - PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.

ARTICULO 27.- PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.

Se establecen, en principio, dos procedimientos de contratacion:

Procedimiento abierto: en el que mediante la publicidad de la licitacién podran
concurrir todos los ofertantes que lo deseen, cumpliendo las condiciones establecidas

en el pliego de condiciones. El procedimiento abierto se establece en obras, servicios y
suministro para importes iguales o superiores a 50.000 €.

Procedimiento de contrato menor: Se establece por cuantias inferiores a 50.000 € en
el caso de obras, suministros y servicios.

Se podra utilizar, asimismo, cualquier otro de los procedimientos recogidos en la
legislacion de contratos del sector publico, asi como los sistemas para la
racionalizacion de la contratacion tales como, la conclusidn de acuerdos marco, la
articulacion de sistemas dindmicos o la centralizacion de la contratacion de obras,
servicios y suministros en servicios especializados, conforme a las normas del Titulo Il
del Libro lll de la LCSP
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ANEXO | MODELO DE CONTRATO MENOR.

HOJA DE ENCARGO DE LOS CONTRATOS MENORES DE
TURISMO DE PONTEVEDRA,S.A.

FECHA:

PRESUPUESTO®:

OBJETO:

CLASE DE CONTRATO:

DESCRIPCION OBJETO:

* Adjuntar memoria técnica en su caso.
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CONDICIONES ESPECIALES EN EL CONTRATO ( EN SU CASO)

CONTRATISTA PROPUESTO:

JUSTIFICACION:

PLAZO DE ENTREGA:

Fdo: El Gerente
Fecha:
1 Fdo.-
Ve B°CONSEJERO DELEGADO*
Fecha:
1 Fdo.-

Pontevedra, 25 de febrero de 2010
O Conselleiro delegado,

Julio Castela Martinez

* La firma del consejero delegado implica la realizacion del encargo y por lo tanto la existencia del contrato menor, que se regiran
por las instrucciones aprobadas.
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